Landskerfi bokasafna ) A leitir.is

Verkferill um medhondlun lysigagna i leitir.is

Vinnuhoépur um rafgogn var stofnadur a grunni rafgagnahdps og er hlutverk hans ad akvarda
hvernig rafraent efni skuli medhondlad til birtingar i leitir.is. [ megin drattum eru prjar leidir
faerar. 1) Ad hlada gognum vélraent i Gegni, 2) Virkja efni i Primo Central Index sem er
gagnagrunnur sem inniheldur rafraenar timaritsgreinar og baekur, 3) Virkja gdgnin beint i
leitir.is. bessi verkferill lysir helstu skrefum vardandi akvérdun, medhoéndlun, vidhald og
birtingu rafraens efnis i leitir.is. Hagsmunaadilar um medhondlun lysigagna i leitir.is eru
adildarsofn Gegnis dsamt 6drum s6fnum sem hyggjast birta efni i leitir.is, vinnuhépur um
rafgogn og Landskerfi békasafna. Verkpaettir eru litakdédadir til einféldunar, séfnin = graenn,
vinnuhdépur um rafgogn = blar og Landskerfi békasafna = raudur.

1. Adfong

a. Safn / hvar.is kaupir pakka med titlum asamt medfylgjandi lysigognum

b. Safn dkvedur ad senda beidni til Landskerfis bokasafna um ad gera efnid
adgengilegt i leitir.is

c. Vinnuhdépur um rafgogn veitir sofnum / hvar.is radgjof um gaedi lysigagna

2. Beidni berst fra safni um ad gera efni adgengilegt

a. Vinnuhopur athugar:
i. Aefnid heima i okkar kerfum?
ii. Hvernig eru gaedi lysigagnanna?
iii. Eru titlarnir adgengilegir i Primo Central Index?
iv. Ef um pakka efnis er ad reeda parf ad skoda hversu mikill hluti efnisins
er virkjadur i Primo Central Index
v. barf ad baeta vid efnisordum?
vi. Onnur atridi

3. Vinnuhopur akvedur

a. Hvort hlada eigi lysigdbgnunum i Gegni eda virkja pau i Primo Central Index
b. Forsendur fyrir akvordun eru:
i. Edliefnis
ii. Umfang
iii. Gaedilysigagna
iv. Notendahépur

4. Vinnuferli

a. Beidni berst fra safni til Landskerfis bdokasafna
b. Landskerfi békasafna sendir upplysingar um beidnina til vinnuhdps um
rafgogn
c. Fundur vinnuhéps / télvupdstsamskipti
i. Fulltrdar meta gognin
ii. Akvedid hvort virkja eigi gognin i SFX/PCl eda hlada peim inn i Gegni
iii. Vinna hja Landskerfi bokasafna
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5. Vinnan hja Landskerfi bokasafna

a. Virkja pakka i PCI /SFX
EDA
b. Hlada bokfraedifaerslum i Gegni
i. Pbarfagreining
ii. Utbua fix ratinur
iii. Koma i veg fyrir tvitok med ,,match” keyrslum
iv. barfad utbua fordafaerslur? Naudsynlegt ef adgangur er bundin vid
eitt eda fleiri s6fn
v. Profa
c. Samskipti vid safn sem sendi beidni

6. Abyrgd safna - Primo Central Index / SFX

a. Préfanir
i. Eradgangur ad gognunum edlilegur?
ii. Naest réttur adgangur?
iii. Er umfangid edlilegt?

7. Abyrgd safna - Hledsla lysigagna i Gegni

a. SOmu légmal gilda um geedi vélraenna hledslna og venjulegrar skraningar
bdkfraediupplysinga
b. Pad parf ad:
i. Yfirfara skraningarfzaerslurnar
ii. Seekja i hofdalista
iii. Baeta vid efnisordum
iv. Gera adrar breytingar
c. Profanir
i. Eru bdkfraediupplysingarnar i Gegni réttar?
ii. Er umfangid rétt?
iii. Neest adgangur ad rafraena efninu?

8. Vidhald i Gegni

a. GaxOdatékk 4 tenglum i Gegni
i. Gadatékk a tenglum fellur undir almennt tenglatékk
b. Arlega verda upplysingar um timarit i Gegni endurskodadar:
i. Nyjum feerslum beett vid
ii. Ovirkum faerslum eytt ut

9. Vidhald i Primo Central Index / SFX

a. Pbad parf ad vidhalda upplysingum um askriftir / kaup i pessum kerfum
i. Naudsynlegt er ad lata Landskerfi bdkasafna vita um allar breytingar a
askriftum / kaupum
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