Safh sem tekur @ moti
millisafnalanabeidni

03.11.2022

Urdrattur
Skref 1. Beidni birtist & verkefnalista starfsmanna sem ,,Adsendar MSL-beidnir”

Skref 2. Fara inn i ,Adsendar MSL-beidnir“ i itlan eda i gegnum verkefnalista
Skref 3. Smella @ beidnina — titilinn — athuga hvort ad eintak sé tiltaekt
Skref 4. Smella a ship item physically og fylla Ut form

a) Laga skiladag ef parf
b) Haka vid ,prenta sjalfkrafa” ef vill
c) Skanna inn strikamerki

Skref 5. Skoda st6du med pvi ad fara aftur inn i ,,Adsendar MSL-beidnir” i utlan
Skref 6. Pakka inn og senda eintak

Skref 7. pegar eintak kemur til baka, skanna inn

[tarlegri leidbeiningar

Pegar bdkasafn hefur fengid sent til sin beidni um millisafnalan birtist beidnin a
verkefnalista starfsmanna undir ,Adsendar MSL-beidnir”.

Verkefni =

18 Innkaupabeidnir

1 Adsendar MSL-beidnir

2  Pontunarlinur

Til pess ad skoda hvort eintakid sé tiltaekt er smellt 4 ,,Adsendar MSL-beidnir”
og ,,Nytt — an uthlutunar®. pa opnast listi yfir adsendar beidnir. Ef smellt er a
beidnina opnast gluggi til hlidar par sem haegt er ad smella a titilinn.
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Pegar smellt er 3 titilinn opnast leit ad titlinum undir , Allir titlar” par sem heaegt
er a0 skoda hvort ad eintakid sé tilteekt a8 safninu. begar buid er ad skoda hvort
ad eintakid sé tiltaekt er smellt a X til pess ad loka glugganum.

Edit
Print slip

Create Move Request

Naesta skref er ad saekja eintakid upp i hillu. begar buid er ad
sxkja eintak er farid i pripunktana hja titlinum i ,Adsendar Duplicate
MSL-beidnir” og smellt & ,,Ship item physically“. b4 opnast Assign to
form sem parf ad fylla ut. Detach from MMS

Reject

Create Digitization Request

Ship item physically

Ship item digitally
Ship non-returnable
General message

Status Query

Skiladagur er sjalfkrafa 1 manudur og pad parf ad breyta honum ef hann 4 ad
vera eitthvad annad. Einnig er haegt ad haka vid , prenta mida sjalfkrafa® ef
starfsmadur vill senda kvittun med bdkinni.

Svo parf ad skanna inn strikamerki eintaks og velja ,,i lagi“ ef pad gerist ekki
sjalfkrafa. bPa lokast formid.
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Skanna strikamerki
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NU er stada beidninar ,Sent a dpreifanlegan hatt”
(Pad geeti purft ad fara aftur inn i ,Adsendar MSL-beidnir
undir utlan til pess ad sja stoduna breytast).

Vinjettur = Vignettes.

by Armann Reynisson
Baejarbokasafn Olfuss
Nazesta skref er ad pakka eintakinu inn og setja i (L) Sent & apreifanlegan hatt

post.

Ef leitad er ad titlinum pa er eins og safnid eigi til eintak i tveimur safndeildum
(fordafaerslum) par sem kerfid er buid ad utbua nyja safndeild til pess ad lana
eintakid @ 6dru safni. Pad er ekki lengur neitt eintak inni i uppranalegu
fordafaerslunni og pad er komid i sérstaka millisafnaldnasafndeild (RS)
timabundid.
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Eintaki skilad

Pegar eintakinu hefur verid skilad til baka parf ad skanna pad inn med réttu
strikamerki i ,skanna eintok”. Eintakid fékk timabundid nytt strikamerki svo ad
lansbokasafnid geeti lanad pad ut. Pad parf ad passa ad skanna inn upprunalegt
strikamerki pegar eintakinu er skilad. Nu feer MSL-beidnin stoduna ,Beidni
lokid“.



